
Zarądzenie Nr OR,LZ0,23,202S

Bumi§trza Mia§ta Darłowo

, ani^ ,Q,!.,,,a,-9-.,zozs r.

w sprawie wykazu stanowisk pracy w Urzędzie Mieiskim w Darłowie

Na podstawie § 20 ust. 1 Regulaminu organizacfnego Urzędu Miejskiego W Darłowią stanowiącego

załącznik do Zarządzenia oRI20.1,.2.o24 Burmistrza Miasta Darłowo z dnia 02,07.2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizaclnego Urzędu Miejskiego w Darłowie zarządzam,

co następuje:

§l.

Ustalam następujące stanowiska pracy i ich symbole:

1 Burmistrz Miasta

2 Zastępca Burmistrza Miasta

3 Se}aetarz Miasta

4 Radca prawny -koordynator

5 Radca pravrny

6 Audytor wewnętrzny

7 Inspektor Ochrony Danych

8 Kierownik Urzędu Stanu Clłvilnego

9 ds. inżlmierii środowiska

10 ds.przedsiębiorczości

w Referacie Budżetu i Finansów

skarbnik Miasta - kierownik Referatu

Zastępca Skarbnika

B

ZB

SK

RP

RP -II

AU

I0D

USC

IS

PR

77

72

BF

BF -II



A.

13

1ą

15

76

77

18

19

20

27

Zespoł finansowy

Kierownik Zespołu

ds, księgowości budżetowej

ds. kięgowości budżetowej i płac

ds. finansowo - księgowych

ds. księgowości budżetowej

ds. księgowości budżetowei i podatku VAT

ds. księgowości budżetowej

ds, księgowości budżetowei

Pomoc administracf na

B. Zespół podatków i opłat

22 Kierownik Zespołrr

23 ds. podatków i opłat lokalnych

24 ds. kięgowości opłat

25 ds, podatków i opłat lokalnych

26 ds. kięgowości budżetowej

27 ds, podatków i opłat lokalnych

28 ds. podatków i opłat lokalnych

29 ds.lvymiaru podatku i opłat lokalnych

30 ds. podatków i opłat lokalnych

n. w Referacie Gospodarki Nieruchomościami i Planowania

31 Kierownik Referatu

32 Zastępca Kierownika Referatu

33 ds. planowania przestrzennego

3ą ds.przekształceńwłasnościowych

35 ds. gospodarki mieniem komunaln}rm

36 ds. dzierżaw

ZF

BF,ZF

BF.ZF - II

BF.ZF _ III

BF.ZF _ IV

BF.ZF -V

BF,ZF -VI

BF.ZF-VII

BF.ZF - VIII

ZPo

BF.ZP0

BF.ZP0 _II

BF.ZP0 _III

BF.ZP0 _IV

BF.ZPo -V

BF.ZPo -VI

BF.ZPo _VIl

BF.ZP0 _VIII

BF.ZP0 - IX

GG

GG

GG - III

GG -II

GG _lV

GG _VI

GG - VII



37 ds. ewidencji mienia komunalnego

III. w Referacie Gospodarki Komunalnei i Mieszkaniowei

38 Kierownik Referatu

39 Zastępca Kierownika Referatu

40 ds. drogownictwa

4I ds. drogownictwa

42 ds. administracyjno - komunalnych

GG -VIII

GKM

GKM

GKM - II

GKM -III

GKM -IV

GKM-V

lv. w Referacie Go§podarki Odpadami

kierownik Referatu

Zastępca Kierownika Referatu

ds. gospodarki odpadami

ds. gospodarki odpadami

w Referacie lntegracii Europejskiei i Inwestycii

kierownik Referatu

Zastępca Kierownika Referatu

ds. inwestycji

Go

G0

G0_Il

Go - III

Go-IV

oR

0R

0R_Il

EI

EI

EI -II

EI_ III

oss

oss

oss -IIt

oss -II

osS -IV

v.

43

44

45

46

48

49

VI. w Referacie OświaĘ i Spraw Społecznych

50 Kierownik Referatu

51 Zastępca Kierowłtika Referatu

52 ds. oświaty i wychowania

53 ds. organizacji pozarządovłych

54 pomocadministracyjna

VII. w Referacie Kadri Organizacii

55 Kierownik Referatu

56 ds. administracyjno -organizaryjnych



57 ds.organizacyjno-gospodarczych

kontrola wewnętrzna

5B ds. ewidencji ludności

59 ds. dowodów osobisĘch

60 ds, administracfno-kancelaryjnych

61, Operatorurządzeńpowielających

62 Konserwator

63 Kierowca - konserwator

64 Kierowca

65 Sprzątaczka

66 Sprzątaczka

vm. w Biurze Promocii Miasta i Komunikacii społecznei

67 Kierownik Biura

68 ds, promocji miasta

69 ds. komunikacji społecznej ipromocji

70 Pomocadministracyjna

71 Pomocadministracyjna

x w Biurze Rady Mieiskiei

72 Kierownik Biura

ds. obsługi radców prawnych

73 ds. obsługi Rady Miejskiej

w Referacie Zarządzania Kryzysowego

kierownik Referatu

ds. zarządzania kryzysowego

oR-IV

KW

0R-V

0R_VI

oR_II

PM

PM

PM_II

PM _ IlI

x,

75

BR

BR

RP

BR-II

oc

oc

0C-II



SR

SR

xI.

76

)flI.

78

W Referacie Zamówień Publicznych

kierownik Referatu

ds. zamówień publicznych

w Referacie sportu i Rekreacji

kierownik Referatu

ds. sportu i rekreacji

ds. sportu i rekreac.ii

konserwator

robotnik

ZP

ZP

ZP _II

SR-II

SR-III

SM

SM

SM-II

SM - IlI

SM-IV

SM-V

SM-VI

BB

BB

BB-II

BB _ III

BB_IV

79

80

81

xln. W straży Mieiskiei

83 Komendant straży Miejskiej

84 Zastępca Komendanta Straży Miejskiej

85 Strażnik Straży Miejskiej

86 Strażnik Straży Miejskiej

87 Strażnik Straży Miejskiej

BB Strażnik Straży Miejskiej

89 Telefonista

90 Pomocadministracyjna

w Biurze Burmistrza Miasta

97 Specjalista

9Z ds. kancelaryjnych

93 ds. administracyjno - organizacyjnych

94 ds. administracyjno - organizacyjnych

95 Pomocadministracyina



xV w Referacie lnfrastruktury Teleinformatycznei

kierownik Referatu

Pełnomocnik ds. ochrony informac.ji niejawnych

ds. informatyki

Administrator systemu informatycznego

Pomoc administracyjna

IT

IT

BIN

IT-II

ASI

97

9B

1.

§2.

Zakresy działania Burmistrza Miastą Zastępcy Burmistrza Miasta, seketarza Miasta, radców

prawnych oraz Skarbnika Miasta - Kierownika Referatu BF, określają odrębne przepisy.

Zakesy czynności pracowników olceśla Burmistrz.

§3.

7, zmiana nazv,ly stanowiska i zakresu czynności następuje na wniosek sekletarza Miasta.

2. Kierownicy Referatów odpowiedzialni są za zgłaszanie Sekretarzowi Miasta propozycji zmian

bądź aktualizacji zakresów działania podlegĘch im stanowisk pracy oraz odpowiednio

zakresów czlmności podległych im pracowników.

§4.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miastą Skarbnikowi Miasta

i kierownikom Referatów.

§5.

Traci moczarządzenie Nr oR.120,2.2024 Burmistrza Miasta Darłowo z dnia 2 sIycznia 2024 f.

w sprawie wykazu stanowisk pracy w Urzędzie Miejskim w Darłowie.

§6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

Zup.

l(rzy szt,
Zastępca un]listlza


