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Zarzadzenie Nr 0SS. 0050. 110 2020
Burmistrza Miasta Dartowo
zdnia b]... sierpnia 2020 r.

w sprawie zaopiniowania projektu zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Darlowie

Na podstawie art. 13 wust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194) i § 15 ust. 1 Statutu
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Darlowie stanowigcego
zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXIII/239/08 Rady Miejskiej w Darlowie z dnia 18
listopada 2008r. w sprawie podziatu Dartowskiego Osrodka Kultury w Dartowie na dwie
odrebne samorzgdowe instytucje kultury: Dartowski Osrodek Kultury w Dartowie i
Miejska Biblioteka Publiczna im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie oraz nadania statutow
nowym instytucjom kultury (tj. Dz. U. Woj. Zachodniopom. z 2013r. poz. 1083, ze
zmianami ):

§ 1. Na wniosek Dyrektora z dnia 5 sierpnia 2020 r. opiniuj¢ pozytywnie projekt
zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki

Osieckiej w Darlowie, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Oswiaty i Spraw
Spotecznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
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Zakacznik

do zarzadzenia Nr 0SS.0050.h)1. 2020
Burmistrza Miasta Darfowo

z dnia . %!\ sierpnia 2020 r.

Ze wzgledu na zmiany statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki
Osieckiej w Dartowie oraz zmiany organizacyjne, pozytywnie opiniuje wprowadzenie
zaproponowanych ponizszych zmian do Regulaminu Organizacyjnego w Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie

§ 3 pkt. 3 otrzymuje brzmienie

,»3. Dyrektora w razie nieobecnosci zastepuje Zastepca Dyrektora, a pod jego
nieobecnosé Gtéwny ksiegowy”

w § 3 dodaje sie pkt.4 w brzmieniu

»4. Dyrektor powotuje i odwoluje Zastepce Dyrektora po zasiegnigciu opinii
Organizatora”

§ 4 pkt.1 otrzymuje brzmienie

,»1. Struktura organizacyjna Biblioteki obejmuje nastepujgce stanowiska pracy:
1)  Dyrektor,

2)  Zastepca Dyrektora

3) Gléwny Ksiggowy,

4)  Bibliotekarze,

5)  Informatyk,

6)  Sprzataczka”

tytut Dziatu III otrzymuje brzmienie”
L. Zakres dziatania Dyrektora, Zastgpcy Dyrektora i Gtownego Ksiegowego”

w § 6 pkt. 1 otrzymuje brzmienie
»1. Dyrektor zarzadza Bibliotekg zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami Statutu
oraz w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Dartowo.

w § 6 dodaje sie pkt.3 w brzmieniu

»3. Dyrektor moze kierowa¢ Bibliotekg przy pomocy Zastepcy Dyrektora, ktory
wykonuje zadania okreslone przez Dyrektora i jest wobec niego odpowiedzialny za ich
realizacjg”

§ 7 otrzymuje brzmienie

»$ 7.
Zastepca Dyrektora

1. W okresie nieobecnosci Dyrektora, Zastepca Dyrektora uprawniony jest do
dokonywania czynnosci zwyklego zarzgdu z wylgczeniem czynnosci z zakresu spraw
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pracowniczych oraz czynnosci finansowo-ksiegowych bedacych w kompetencii
Glownego Ksiggowego.

2. W okresie obecnosci Dyrektora do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora nalezy w
szczegolnosci:

dokumentowanie kontroli zarzgdczej,

kontrola i nadzoér nad prawidlowym i terminowym wykonaniem zadan powierzonych do
wykonania,

informowanie Dyrektora o przebiegu wykonywania powierzonych zadan i przedstawianie
wnioskow zwigzanych z nimi,

kontrola i nadzér nad prawidlowym i terminowym wykonaniem zadan przez rozdziat
zadan pomigdzy odpowiednie jednostki organizacyjne i udzielanie wskazéwek, co do
sposobu ich wykonania, z uwzglednieniem wytycznych Dyrektora Biblioteki,

wspolpraca przy tworzeniu projektow zwigzanych z rozwojem MBP,

nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy, przestrzeganiem przepisdbw o
zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

analiza sprawozdan z zakresu realizacji planow MBP w Darfowie na podstawie
zbiorczych  danych  otrzymanych m.in. od Instruktora  Powiatowego i
Instruktoréw Biblioteki Wojewoddzkiej,

podejmowanie kontaktéw z wydziatami Urzedu Miasta i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, a takze innymi podmiotami w celu ustalania zasad wspotpracy,
wspOlpraca z Dyrektorem w zakresie opracowania plandéw, programow, prognoz, analiz,
ocen i sprawozdan w ramach prowadzonych spraw oraz udostepnianie ich na zgdanie
uprawnionych podmiotow,

10) podnoszenie kwalifikacji, samoksztalcenie.

8)

9)

3. Stanowisko Zastgpcy Dyrektora mozna tgczyé z innymi kierowniczymi lub
samodzielnymi stanowiskami w Bibliotece bezposrednio podlegajgcymi Dyrektorowi. W
takim przypadku Zastepca Dyrektora, poza czynnosciami wiasciwymi dla pelnione;j
funkcji, wykonuje réwniez zadania wynikajgce z zajmowanego przez niego stanowiska
kierowniczego lub samodzielnego.

4. Zastepca Dyrektora jest uprawniony do podejmowania decyzji w zakresie planowania,

realizacji, a takze dokonywania kontroli w komdrkach organizacyjnych w porozumieniu
z Dyrektorem.

dotychczasowy § 7 przyjmuje oznaczenie § 8

w § 8 dodane si¢ pkt. 24) - 26) w brzmieniu:

»24) Pomoc przy organizowaniu uroczystosci okoliczno$ciowych organizowanych w
bibliotece

25)Wykonywanie innych polecenh Dyrektora

26) Wykonywanie polecen Zastgpcy Dyrektora w zakresie przystugujgcych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora.

10) dotychczasowy § 8 przyjmuje oznaczenie § 9

11)w § 9 dodaje si¢ pkt. 10 w brzmieniu:

,»10) Wykonywanie polecen Zastepcy Dyrektora w zakresie przystugujgcych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora”



12) dotychczasowy § 9 przyjmuje oznaczenie § 10,

13) w §10 dodaje si¢ pkt.10 w brzmieniu
»10) Wykonywanie polecen Zastepcy Dyrektora w zakresie przystugujacych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora”

14) dotychczasowy §10 przyjmuje oznaczenie §11
15)w §11 dodaje sig pkt. 8) i 9) w brzmieniu

,»8. Obstuga czytelnika-opiekuna czytelnika do 6-tego roku zycia”
»9. Wykonywanie polecen Zastepcy Dyrektora w zakresie przystugujgcych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora”

16) dotychczasowy §11 przyjmuje oznaczenie §12,

17) w §12 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) Obstuga sprzetu fotograficznego celem wspotpracy z bibliotekarzami i informatykiem
1 osobg prowadzacg kronike Biblioteki i media spotecznosciowe.”

18) w §12 dodaje si¢ pkt.8) — 11) w brzmieniu
1) prowadzenie kroniki Biblioteki i mediow spotecznosciowych,
2) systematyzowanie i opracowanie dokumentdw zycia spotecznego,
3) opracowanie i udostegpnianie czasopism biezacych,
4) Wykonywanie polecen Zastgpcy Dyrektora w zakresie przystugujgcych mu uprawnien
badz polecen zleconych przez Dyrektora”

19) dotychczasowy §12 zmienia sie na §13

20) w §13 pkt 7 otrzymuje brzmienie
»7) Tworzenie bazy bibliograficznej w systemie Mak+ oraz katalogu on-line

21)w §13 pkt. 8 w brzmieniu
,»8) Wykonywanie polecen Zastgpcy Dyrektora w zakresie przystugujgcych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora”

22) dotychczasowy §13 zmienia si¢ na §14

23)w §14 dodano pkt. 11 w brzmieniu
,»11) Wykonywanie polecen Zastgpcy Dyrektora w zakresie przystugujacych mu
uprawnien bagdz polecen zleconych przez Dyrektora”

24)w §15 dodano pkt.8 w brzmieniu
»8) Wykonywanie polecen Zastgpcy Dyrektora w zakresie przystugujacych mu
uprawnien badz polecen zleconych przez Dyrektora”



25)w §18 dodano pkt. 8 w brzmieniu:
»8) Regulaminy wewnetrzne”

26) Nadaniu nowe;j tresci zatagcznikowi Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie pod nazwa ,, Zestawienie
stanowisk i dziatow pracy” oraz zatacznikowi Nr 2 pod nazwg ,, Schemat organizacyjny
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie” w brzmieniu
stanowigcym tre$¢ zatacznika Nr 11 Nr 2 do niniejszego zatacznika.
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Zatacznik nr 1

do zatacznika do zarzadzenia Nr 08S.0050. 907, .2020

Burmistrza Miasta Dartowo

z dnia . %/... sierpnia 2020 r.

Zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki
Osieckiej w Dartowie

Zestawienie stanowisk i dziatléw pracy

1.
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Dyrektor

Zastepca Dyrektora

Glowny ksiggowy
Bibliotekarz — dziat opracowan

Bibliotekarz-dziat dla dorostych

Bibliotekarz-dziat dla dzieci
Bibliotekarz- dziat czytelni
Bibliotekarz-Filia
Informatyk

10. Sprzataczka

[lo$¢ stanowisk ogdtem
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Zatgcznik nr 2 do zalgeznika
do zarzadzenia Nr 0SS.0050. 221 .2020
Burmistrza Miasta Darfowo z dnia ..A1.. sierpnia 2020 r.
Zatqcznik nr 2 do requlaminu organizacyjnego

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w Dartowie

Schemat organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Agnieszki Osieckiej w
Dartowie
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