Zarzadzenie nr E1Q020.4.39...2020
Burmistrza Miasta Darlowo

z dnia 19.05.200 r.

w sprawie powotania zespotu zadaniowego do celéw realizacji projektu pn.
»Zmniejszona energochtonno$¢ jednorodzinnych budynkéw mieszkalnych -
przedsigwzigcie antysmogowe Miasta Dartowa” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 -
dziatanie 215 Termomodernizacja budynkéw jednorodzinnych -
Zachodniopomorski Program Antysmogowy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (. t. Dz.
U. 22019 . poz. 506 poz. 1309, poz.1696, poz. 1815, z 2020 poz. ) Burmistrz Miasta Dartowo zarzadza, co
nastepuje::

§1.
1. Powoluje zespot zadaniowy zwany dalej Jednostkg Realizujaca Projekt (JRP) Iub Zespotem
Projektowym (ZP), w celu sprawnej realizacji przedsiewziecia inwestycyjnego pn. »Zmniejszona
energochtonno$¢ jednorodzinnych budynkéw mieszkalnych - przedsiewzigcie antysmogowe
Miasta Dartowa”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach RPO WZ na lata  2014-

2020.

§2.
2. Strukture organizacyjng i skfad zespolu zadaniowego stanowig osoby wskazane w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zrzadzania.
3. Regulamin organizacyjny i zadania zespotu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Zespot zadaniowy odpowiedzialny jest za skuteczng i terminowg realizacje projektu, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego, a takze
umowami dotyczacymi jego realizacii.
5. Zespot zadaniowy prowadzi dziafalnos¢ do momentu zakoriczenia i rozliczenia przedsigwzigcia
wynikajacego z umowy o dofinasowanie ww. projektu.

§3.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Arkddiusz Klimowicz



Zalgezniknrido
Zarzadzenia Nr £1.0020,418.2000
Burmistrza Miasta Dartowo

zdnia . A9.05.. 2020 1,

Struktura organizacyjna i sktad osobowy zespotu zadaniowego

Komérka organizacyjna Stanowisko Osoba odpowiedzialna za
urzedu realizacje zadan
, Tomasz Breszka
Koordynator projektu

Referat Integraciji
Europejskiej i
Inwestycji

Zastepca koordynatora
projektu

Stawomir Herman

Specjalista ds.
technicznych i
administracyjnych

Barttomiej Kruk

Referat Budzetu i
Finansow

Specjalista do spraw
finansow i rozliczen

Dorota Ratkowska

projektu

Specjalista do spraw

flngnsow | rolzllcze_n Izabella Linette
projekt (ewidencja

ksiegowa)




Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr E1.0090.. 1390000

Burmistrza Miasta Dartowo
zdnia . 19.05, 2020 ¥,

Regulamin organizacyjny i zadania zespotu zadaniowego

1. W obrebie struktur Urzgdu Miejskiego w Dartowie utworzony zostaje zespt zadaniowy odpowiedzialny
za wdrozenie i realizacjg projektu pn. ,Zmniejszona energochtonnoéé¢ jednorodzinnych budynkow
mieszkalnych - przedsigwzigcie antysmogowe Miasta Darfowa” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 - dziatanie 2.15 Termomodernizacja
budynkéw jednorodzinnych - Zachodniopomorski Program Antysmogowy.

2. Zespdt zadaniowy zostaje powotany w celu prawidiowej realizacji projektu, odpowiada za catosciowe
zarzadzanie projektu od fazy poczatkowej, az do ich zakonczenia, a w szczegdlnosci za:

1) zarzadzenie projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach okreélonych we
wniosku o dofinansowanie i umowie o dofinasowanie,

2) reprezentowanie Miasta Dartowo w sprawach organizacyjnych, technicznych, prawnych i finansowych
zwigzanych z realizacjg projektu,

3) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkowosci, Ustawy o
finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

5) przygotowywanie i sporzadzanie wnioskdw o ptatnosc,

6) dokonywanie czynnosci odbiorowych zwiazanych z wymiang Zrodet ciepta oraz prac
termomodernizacyjnych budynkéw jednorodzinnych od ostatecznych odbiorcow,

7) monitoring realizacji projektu w tym dziatania kontrolne ostatecznych odbiorcow,

8) gromadzenie i archiwizowanie dokumentow zwiazanych z realizacjg projektu,

9) kontakty z Instytucjg Zarzadzajaca, ze wspdlnotami mieszkaniowymi, z potencjalnymi Wykonawcami i z
odbiorcami ostatecznymi.

3. Prace zespotu zadaniowego nadzoruje Burmistrz Miasta Dartowo.

4. W sktad zespotu wchodzg pracownicy z nastepujacych komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Dartowie :

1) Referatu Integracji Europejskiej i Inwestycji;

2) Referatu Budzetu i Finansow,

5._Zadania zespotu zadaniowego w odniesieniu do pracownikéw reprezentujacych poszczegolne komérki
organizacyjne:

1) Referat Integracii Europejskiej i Inwestycji (Stawomir Herman, Tomasz Breszka, Barttomiej Kruk):

a) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach zawartej Umowy o
dofinansowanie projektu i obowigzujacych wytycznych,

b) uzgadnianie harmonogramu i planu realizacji projektu,

c) prowadzenie kompleksowego procesu wdrozenia projektu w tym, w szczegdlnosci: weryfikacja i
kwalifikacja ostatecznych odbiorcow do projektu, podpisanie uméw o powierzenie grantu z ostatecznymi



odbiorcami, rozliczanie i kwalifikowanie wydatkéw poniesionych przez grantobiorcow do pozniejsze]
refundacii, biezacy monitoring zadan przez grantobiorcow, kontrola realizacji zadan przez grantobiorcow, w
tym systematyczna kontrola realizacji procesu wymiany zrédet ciepta oraz termomodernizacji budynkow
jednorodzinnych;

d) przygotowanie kwartalnych raportéw opisujacych postep rzeczowy i finansowy wdrozenia
przedsiewziecia, niezbednych do sporzadzenia kwartalnych wnioskow o ptatnos¢,

e) udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu,

f) prowadzenie korespondencji tematycznej,

g) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach zawartej Umowy o
dofinansowanie projektu i obowigzujacych wytycznych,

h) koordynacja projektu i nadzor nad cafo$cig jego realizacji i rozliczenia,

b) monitorowanie postepu pracy zgodnie z harmonogramami rzeczowo - finansowymi realizacji projektow,
i) przygotowanie wnioskow o ptatnos¢ z zakresu rzeczowego w ramach sprawozdawczosc,

j) wysytka wnioskow o platnos¢, dokonywanie zmian w projekcie, obstuga systemu SL2014 i serwisu
beneficjenta LSI2014,

k) prowadzenie promocji i publicznego rozpowszechniania informacji o projekcie ze szczegdlnym
uwzglednieniem udziatu Srodkéw UE w realizacji,

l) utrzymywanie kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca i innymi podmiotami - zaangazowanymi do realizagji
projektow, na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie w zakresie rozliczen i sprawozdawczosci,

{) pomoc przy opracowaniu procedur, dokumentow wewnetrznych obowigzujgcych w zespole zadaniowym,
m) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Burmistrza Miasta Dartowo.

2) Referat Budzetu i Finansow (Izabella Linette, Dorota Ratkowska):

a) przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektu w ramach Umowy o dofinansowanie
projektu i obowigzujacych wytycznych,

b) prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci projektu,

¢) zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci,

d) przygotowanie czesci wnioskow o ptatnosé w czesci dotyczacej finanséw w ramach sprawozdawczosci,
e) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw finansowych,

f) zapobieganie i raportowanie do kierownika zespotu o nieprawidtowo$ciach finansowych,

g) wykonywanie innych zadan i czynno$ci zleconych przez Burmistrza Miasta Dartowo,

6. Czlonkowie zespotu zadaniowego bedg spotyka¢ sie minimum 1 raz w miesiacu.

7. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogq by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Dartowo.

BURMISTRZ




