Burmistrz Miasta Dartowo

wojewbdztwo zachodniopomorskie

OR.2110.1.2020
OGLOSZENIE
z dnia 03 marca 2020 roku
Burmistrz Miasta Dartowo oglasza naboér na wolne stanowisko urzednicze,
ds. ksiggowosci budzetowej, w Referacie Budzetu i Finansow
w Urzedzie Miejskim w Darlowie.

1. Wymagania niezbedne, ktére kandydat na stanowisko bedgce przedmiotem naboru winien
speiaé:
a) jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.2019, 1282 t.j. z dnia 2019.07.11),
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
d) wyksztalcenie $rednie,
e) nieposzlakowana opinia,
f) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
g) znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,
h) znajomos¢ klasyfikacji srodkow trwatych,
1) minimum 10 letni staz pracy w ksiegowosci.
2. Wymagania dodatkowe:
a) dyspozycyjnosc,
b) znajomos¢ obstugi komputera,
¢) samodzielnos¢, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ pracy w zespole.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku bedgcym przedmiotem naboru:
a) analityczne 1 syntetyczne ewidencjonowanie wszystkich operacji ksiegowych

zwigzanych z ewidencjg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

b) dokonywanie odpisoéw umorzeniowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

c) sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Statystycznego w zakresie $rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

d) dokonywanie miesiecznych uzgodnien sald ksiegowych,

e) miesigeczne uzgadnianie ksiegowosci analitycznej z syntetycznag,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku,

g) pelnienie zastepstwa na stanowisku kasjera pod jego nieobecnos¢,

h) nadzoér nad drukami $cistego zarachowania zwigzanymi z inwentaryzacjg majatku,

i) dekretowanie i ewidencjonowanie w systemie FK dokumentéw dotyczacych sum
depozytowych i srodkéw funduszu socjalnego.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys zawodowy zawierajacy wykaz wszystkich dotychczasowych miejsc pracy
kandydata z wyszczegdlnieniem stazu pracy w tych miejscach oraz przebieg nauki
z wyszczegblnieniem wszystkich szkot 1 uczelni,
b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
c) kserokopie s$wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje,
d) kserokopie swiadectw pracy,
e) podpisane o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
i 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,
f) podpisane o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,



g) podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. (Po uptywie 1 miesiaca
od ogloszenia wynikéw naboru dokumenty niezakwalifikowanych kandydatéw, ktére nie zostaty odebrane
zostang zniszczone.)

5. Inne informacje:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia ww. konkursu, wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Dartowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

Oferty wraz z dokumentami nalezy skladaé:

w zamknictej kopercie z adnotacja: ,Nabér Nr OR.2110.1.2020 na stanowisko
ds. ksiggowosci budzetowej” oraz numerem telefonu kontaktowego, w Biurze Obstugi
Interesanta Urzedu Miejskiego w Dartowie, Pl. T. Kosciuszki 9 w: poniedzialek, wtorek,
sroda w godzinach od 7.00 do 15.00, w czwartek w godzinach od 7.00 do 16.00, w piatek
w godzinach od 7.00 do 14.00, lub na adres Urzedu Miejskiego w Darlowie, 76-150 Dartowo,
Pl. T. Kosciuszki 9, w terminie do dnia 16 marca 2020 r.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Darlowo, dnia 03.03.2020 r.
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