Zarzadzenie Nr E1.0050.648.2016
Burmistrza Miasta Darlowo
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych dla zadan
wspolfinansowanych ze Srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020, do ktoérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r., poz. 1870) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.),
Burmistrz Miasta Darlowo zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Przyja¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Dartlowie Regulamin udzielania zamowien
publicznych dla zadan wspoétfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 2164 z pdzn. zm.), stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ Kierownikow referatdow Urzedu Miejskiego w Dartowie do zapoznania
podlegltych im pracownikow z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Darlowo.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr EI.0050.648.2016
Burmistrza Miasta Darlowo

z dnia 29 grudnia 2016r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

dla zadan wspotfinansowanych ze S$rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§1

Definicje
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015t. poz. 2164 z pdzn. zm.);

2. ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r., poz. 1870);

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Dartowo, Plac Tadeusza Kosciuszki 9,
76-150 Dartowo;

4. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Dartowo;

5. Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez
Zamawiajacego w ramach wspotfinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura
1 Srodowisko na lata 2014-2020;

6. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Dartowie, Plac Tadeusza
Kosciuszki 9, 76-150 Darlowo;

7. POLS - nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

§2

Zakres stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Zamawiajacego, do ktérych
nie stosuje si¢ zapisOw ustawy Pzp, a ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp.

2. W przypadku zamowien z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach POIiS, pierwszenstwo
maja wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS, a niniejszy Regulamin

stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

3. W sytuacji, gdy tre$¢ niniejszego Regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, stosuje si¢ Wytyczne.

4. ZamoOwien, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu udziela si¢ w sposob celowy



1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnigeiu zatozonych celow, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

5. Wszystkie prowadzone postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, do ktdérych nie stosuje si¢ przepisow Pzp w ramach realizacji
zadan wspotfinansowanych z POIiS sa jawne. Miasto Darfowo moze ograniczy¢ dostep do
informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach
okreslonych w odrgbnych przepisach prawa.

§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone przez dokonujacego wydatku z nalezyta
staranno$cig 1 przeliczone na podstawie Sredniego kursu ztotego do euro, zgodnie
z obowiazujacym rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamodwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamOwien na czSci oraz zanizania wartoSci zamoOwienia celem uniknigcia stosowania
przepisow ustawy Pzp.

3. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach ktorego prowadzone jest postgpowanie
o udzielenie zamdwienia o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, do ktorych nie
stosuje si¢ przepiséw Pzp dla zadan wspétfinansowanych z POILS, w oparciu o opis przedmiotu
zamdwienia.

4. ZamoOwienie powinno by¢ realizowane w ramach $rodkoéw przewidzianych w budzecie
Miasta Dartowo na biezacy rok badz na lata kolejne w ramach $rodkéw przewidzianych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Dartowo.

§4

Procedury realizacji zadan do wartosci netto 2.000,00 zt

1. Zadania o wartosci netto do 2.000,00 zt wlacznie realizowane sg bez dodatkowych procedur,
zapewniajac realizacj¢ zasad oszczednosci, gospodarnosci i rzetelno$ci, z zachowaniem
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Wydatki, ktérych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt netto nie sa objgte obowiazkiem
dokonania rozpoznania rynku.

3. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zadania.

§5
Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktorego wartos$¢ szacunkowa netto jest
wyzsza niz 2.000 zl i nie przekracza w skali roku kwoty 20.000 z1

1. Procedurg udzielenia zamowienia, wszczyna sig po-uzyskaniu akceptacji Burmistrza Miasta
Darlowo.



2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcdw, przygotowanie
szczegOlowego opisu przedmiotu zaméwienia oraz przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Warunki zamowienia ustala si¢ bioragc pod uwageg, ze dokonywanie wydatkoéw musi
nastgpowaé w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw.

4. Zapytania do Wykonawcow i skladane przez nich oferty moga by¢ kierowane za pomocg
poczty tradycyjnej lub mailem.

5. W przypadku kierowania zapytan mailem wydruki potwierdzajace wyslanie zapytania
zatacza si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia.

6. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcow.

7. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow, zapytania kieruje si¢ do dostgpnej na rynku (ponizej trzech) liczby
Wykonawcow.

8. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

9. Za najkorzystniejszq ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

10. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace datg¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestane;j
przez wykonawcdw z wlasnej inicjatywy, (co najmniej dwie wazne oferty; oferta niezgodna
z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej).

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu zaméwienia, o ktérym mowa
w ust. 13.

12. Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowaé uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.

13. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokét zamoéwienia. Zatacznikiem do
protokotu s wszelkie dokumenty zwiazane z rozeznaniem rynku, o$wiadczenia, oferty itp.

14. Protokét zamowienia publicznego przedstawia si¢ Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym Wykonawca.

15. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialne;j
merytorycznie za zadanie.

16. Umowa musi mie¢ formg pisemna i wymaga akceptacji radcy prawnego.



§6
Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa netto
jest wyzsza niz 20.000 zl i nie przekracza w skali roku kwoty 50.000 zl.

1. Procedureg udzielenia zamowienia wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Miasta
Dartowo.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje¢ danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcoéw, przygotowanie
szczegblowego opisu przedmiotu zamoéwienia oraz przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Warunki zamoéwienia ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

4. Rozeznanie rynku jest dokonywane poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Miasta, a takze w siedzibie Urzedu Miejskiego w Dartowie na okres co najmnie;j
7 dni kalendarzowych.

5. Oferty wykonawcdéw moga by¢ kierowane za pomoca poczty tradycyjnej lub mailem
w terminie wskazanym w zapytaniu.

6. Wydruk strony na ktérej zamieszczono zapytanie ofertowe zatacza si¢ do dokumentacji
dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia.

7. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ w zakreslonym
terminie.

8. Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

9. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku winny przyja¢ forme co najmniej wydruku
zapytania na stronie internetowej oraz w zakresie sktadanych ofert: pisma czy wydruku listu
elektronicznego (co najmniej dwie wazne oferty; oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi oferty waznej).

10. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdéwienia konkretnemu wykonawcy,
a w szczegdlnosci, gdy w dwukrotnie przeprowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej
oferty. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu zaméwienia, o ktorym
mowa w ust. 12.

11. Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowac uzasadnienie konieczno$ci udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.

12. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokot zamowienia. Zatacznikiem do
protokotu sg wszelkie dokumenty zwigzane z rozeznaniem rynku, o§wiadczenia, oferty itp.



13. Protokdt zamowienia publicznego przedstawia si¢ Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym Wykonawca.

14. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialne;j
merytorycznie za zadanie.

15. Umowa musi mie¢ forme pisemna i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§7
Procedury udzielania zamdéwienia publicznego, ktorego wartos$¢ szacunkowa netto jest
wyzsza niz 50.000 z1 i nie przekracza w skali roku réwnowartos$ci kwoty 30.000 euro
ustalonej na podstawie przepiséw wykonawczych do ustawy Pzp

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Miasta
Darlowo.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, przeprowadzenie postgpowania w tym z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci,
przygotowanie szczegdélowego opisu przedmiotu zamoOwienia, oszacowanie wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Warunki zamowienia ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi
nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci i proporcjonalnosci.

4. Szacowanie warto$ci zamOwienia publicznego jest dokonywane z nalezytq staranno$cia
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupelniajacych 1 jest dokumentowane.
Zabroniony jest podzial zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartoSci
szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage
konieczno$¢ tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
c¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

5. Ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert, zawierajace co najmniej: opis przedmiotu
zamOwienia, warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert, ich wagi punktowe
i sposdb punktacji, termin sktadania ofert, warunki zmiany umowy, upublicznia si¢ poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej Miasta oraz na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie
internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, a takze w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Darlowie na okres co najmniej 7 dni kalendarzowych.

6. Oferty wykonawcoOw moga by¢ sktadane w formie pisemnej w siedzibie zamawiajacego lub
poczta w terminie wskazanym w ogloszeniu, nie krétszym niz 7 dni w przypadku ustug i dostaw
oraz 14 dni w przypadku robdt budowlanych, od dnia upublicznienia ogloszenia.

7. Wydruk strony, na ktérej zamieszczono ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert zalacza
si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdowienia.

8. ZamoOwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte¢ w zakreslonym
terminie.



9. Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych we wniosku o udzielenie
zamOwienia. Jako kryteria nalezy ustala¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdéwienia
publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawegzac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbgdne do osiagnigcia celow zamowienia i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakos$¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

10. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie postgpowania winny przyjaé forme co
najmniej wydruku ogloszenia oraz w zakresie sktadanych ofert; ztozonych ofert (co najmnie;
jedna wazna oferta, oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej).

11. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokoét zamodwienia. Zatacznikiem do
protokotu sa wszelkie dokumenty zwigzane z postgpowaniem, oswiadczenia, oferty itp.

12. Protokét zamdwienia publicznego przedstawia sig Burmistrzowi lub osobie przez niego
upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym Wykonawca.

13. O wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte,
a zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sig na stronie internetowe;
Miasta oraz na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, a takze wywiesza w siedzibie Urzedu na okres 7 dni kalendarzowych.

14. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialne;j
merytorycznie za zadanie.

15.Umowa musi mie¢ forme pisemna i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§8

Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Burmistrz lub osoba przez
niego upowazniona.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy prawa
polskiego, w szczegdlnosci ustawy Pzp i aktow wykonawczych do tej ustawy oraz Kodeksu
cywilnego oraz inne obowigzujacych przepisow prawa materialnego.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
4. Realizacja zamdéwien publicznych odbywa si¢ na podstawie postanowien niniejszego

Regulaminu oraz zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny
(Dz.U. z 2016r., poz. 380, z p6zn. zm.).



