Zarzadzenie Nr EL 0050£5/2016
Burmistrza Miasta Darlowo
z dnia J§... grudnia 2016 1.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 1., poz. 446), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sig Jednostke Realizujaca Projekt pn. ,,Zielone Darlowo: tworzenie nowych oraz
odnowa zdegradowanych terendw zielonych na obszarze Miasta Darlowa w celu poprawy,
jakosci $rodowiska dla mieszkancow i turystow” na okres 2016-2020, zwang dalej , JRP” w
skladzie:

1. Kierownik Projektu (KP) — Tomasz Breszka (kierownik Referatu Integracji Europejskiej i
Inwestycji Urzedu Miejskiego w Darlowie);

2. Zespot Techniczny i Organizacyjny (ZTO) — Stawomir Herman (zastepca kierownika
Referatu Integracji Europejskiej i Inwestycji), Joanna Sawicka (Inspektor ds. Inwestycji),
Bartlomiej Kruk (Inspektor ds. Inwestycji); Anna Marczak (Inspektor ds. Ochrony
Srodowiska):

4. Zespot Finansowy (ZF) — Agnieszka Andrys - Batbatun (Skarbnik Miasta Dartowo), Dorota
Ratkowska (Inspektor ds. Ksiggowos$ci Budzetowej), Izabella Linette (Inspektor ds.
Ksiggowosci Budzetowej);

§ 2. Przedmiotem dziatan ,,JRP” jest caloksztalt prac zwigzanych z przygotowywaniem i
wdrazaniem projektu pn. ,,Zielone Dartowo: tworzenie nowych oraz odnowa zdegradowanych
terenow zielonych na obszarze Miasta Darlowa w celu poprawy, jakosci $rodowiska dla
mieszkancow 1 turystow”, finansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 — 2020. Dziatania te realizowane beda w zakresie finansowym, technicznym,
organizacyjnym oraz w zakresie pelnienia funkcji opiniodawczo-doradczej dla Burmistrza
Miasta w kwestiach zwigzanych z w/w zadaniem inwestycyjnym. Zadania ,JRP” to w
szczegoOlnoscei:

1) Przygotowywanie na potrzeby projektu niezbgdne dokumenty formalnoprawne,

2) Nadzor nad realizacja poszczegolnych procesoéw inwestycyjnych,

3) Prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczo$ci z przebiegu realizacji projektu,
4) Przygotowywanie wnioskow o platno§¢ do Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 -2020,

5) Upowszechnianie i promowanie projektu,

6) Koordynacja wykonywanych robét wynikajacych z realizacji projektu,

7) Wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi i posredniczacymi w zarzadzaniu Programem
Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,

8) Weryfikacja postgpow procesu budowlanego,

9) Aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

10) Prowadzenie procedur przetargowych dla potrzeb realizacji projektu zgodnie z

wytycznymi.

§ 3 Do zadan Kierownika projektu (KP) nalezy w szczegdlnosei:
1) organizowanie, kierowanie, koordynacja i nadzor nad pracami Jednostki Realizujacej Projekt
(JRP),

2) nadz6r nad sporzadzaniem i zatwierdzanie sprawozdan i raportow z realizacji projektu,



3) wspotpraca z wydzialami merytorycznymi UM w zakresie przygotowania i realizacji
projektu,

4) organizacja spotkan roboczych JRP, weryfikacja postepow robot,

5) aktualizacja harmonogramu realizacji projektu,

6) nadzor nad dzialaniami promocyjnymi zgodnie z wytycznymi,

7) nadzor 1 udzial w odbiorach czastkowych i koncowych poszczegdlnych czesci i caltosci
Projektu,

8) udzielanie cztonkom JRP pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych zadan.

§ 4 Do zadan Zespotu ds. Technicznych i Organizacyjnych (ZTO) nalezy w szczegdlnosci:

1) Bezposrednia wspolpraca z Wykonawca robdt inwestycyjnych realizowanych w ramach
projektu,

2) Prowadzenie sprawozdawczo$ci oraz monitoringu z realizacji projektu pod wzgledem
uzyskania zaktadanych rezultatow,

3) Przygotowanie dla Kierownika oraz JRP wszelkich niezbednych informacji zwiazanych z
terminowg realizacja projektu oraz informowanie o postgpach i ewentualnych op6éznieniach,
4) Sprawowanie nadzoru nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

5) Uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapéw inwestycji i odbiorze koncowym
inwestycji,

6) Przygotowanie niezbgdnej dokumentacji przetargowej, przygotowanie i publikacja ogloszen
o prowadzonych postgpowaniach,

7) Przygotowanie projektéw umow;

8) Przygotowanie projektow dokumentdéw zgodnie z biezacymi potrzebami JRP,

9) Kontrola dokumentacji projektu pod wzglgdem kompletnosci i poprawno$ci merytorycznej,
w tym weryfikacja faktur oraz innych dokumentéw np. dokumentacja techniczna,

10) Wykonywanie wszelkich czynnosci dotyczacych kwestii prawnych w zakresie projektu,
11) Wspolpraca z pozostatymi czlonkami wchodzacymi w sktad JRP.

§ 5 Do zadan Zespolu Finansowego (ZF) nalezy w szczegdlnosci:

1) Monitorowanie i nadzor nad realizacja finansowa projektu zgodnie z zapisami zawartymi w
umowie o dofinansowanie, w szczegélnosci w zakresie terminowego i wlasciwego
wykorzystania przekazanych srodkow,

2) Weryfikacja dokumentéw finansowo-ksiegowych,

3) Sporzadzanie raportow finansowych,

4) Podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania projektu zgodnie z Planem
Ptatnosci, Harmonogramem rzeczowo-finansowym i Harmonogramem realizacji Projektu oraz
sygnalizowanie standw zagrozenia ptynnos$ci finansowej projektu,

5) Przekazywanie KP wszelkich niezbgdnych informacji zwigzanych z finansowa realizacja
Projektu,

6) Rozliczanie projektu — sporzadzanie wnioskow o platnosc,

7) Wspolpraca z pozostalymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.

8) Zapewnienie dostgpu do dokumentacji oraz zapisow rachunkowych zwiazanych z realizacja
Projektu.

§ 6 Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Projektu (KP)

§ 7 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
Do Zarzadzenianr.............. /2016
Burmistrza Miasta Darlowo
z dnia grudnia 2016 .

W zwiazku z przystapieniem Miasta Darlowo do realizacji projektu ,,Zielone Dartowo:
tworzenie nowych oraz odnowa zdegradowanych terendéw zielonych na obszarze Miasta
Darlowa w celu poprawy, jakosci $rodowiska dla mieszkancow i turystow”, ktéry gmina
zamierza realizowa¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, dziatania 2.5 ,Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego” (KONKURS NR
POIS.2.5/3/2016), a takze art. 78 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.
U.z2015r., poz. 1651 z pozn. zm.) nalezy powota¢ Jednostke Realizujaca Projekt (JRP), ktora
zajmie si¢ koordynacja i realizacja przedmiotowego Projektu.

Sporzadzil: Stawomir Herman
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