OR.2110.4.2016

OGLOSZENIE
Burmistrz Miasta Darlowo

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej w Referacie
Budzetu i Finansow w Urzedzie Miejskim w Darlowie, 76-150 Dartowo, Plac Tadeusza
Kosciuszki 9.

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)
c)

d)

okreslone przepisami art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U.08 Nr 223, poz. 1458),

brak skazania prawomocnym wyrokiem s3adu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

wyksztatcenie wyzsze, ekonomiczne,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

d)

samodzielnos¢, dobra organizacja pracy, umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnosc¢,

znajomos¢ ustaw:

~ ustawy o finansach publicznych,

— ustawy o rachunkowosci,

— ustawy ordynacja podatkowa,

— ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

-~ ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

znajomos¢ obstugi komputera,

3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku obejmuje migdzy innymi:

a)
b)

rozliczanie i egzekucja mandatow karnych Strazy Miejskie;j,

windykacja naleznosci wynikajacych z prowadzonej strefy platnego parkowania na
terenie Darlowa droga egzekucji administracyjnej (wystawianie tytuldw
wykonawczych do Urzgdéw Skarbowych),

wykonywanie zadan organu podatkowego w =zakresie podatku od $rodkow
transportowych, optaty miejscowej i targowej, a w szczego6lnosci:

opracowanie decyzji z zakresu podatkow,

przygotowanie dokumentéw do wydania decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci
roztozeniu na raty lub umorzeniu zalegtosci podatku lub optaty lokalnej,
przygotowanie dokumentéw w postepowaniu odwotawczym,

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych,

przygotowanie dokumentéw w celu wszczgcia postepowania karno-skarbowego i
przekazywanie ich do Urzedu Skarbowego,
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4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
)

kwestionariusz osobowy dla celéw rekrutaciji,

podpisany list motywacyjny,

kserokopie odpisu dyplomu, $wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje,

kserokopie §wiadectw pracy,

podpisane oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
1 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,

podpisane os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacii.



5. Inne informacje:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia ww. konkursu, wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Dartowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%. '

Oferty wraz z dokumentami nalezy sklada¢:

w zamknietej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym
osoby skladajacej ofert¢ z adnotacja: ,Nabéor Nr OR.2110.4.2016 na stanowisko
urze¢dnicze ds. ksiggowosci budzetowej” w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Miejskiego w
Dartowie, Pl. T. Kosciuszki 9 w poniedziatek, wtorek, sroda w godzinach od 7.00 do 15.00, w
czwartek w godzinach od 7.00 do 16.00, w piatek w godzinach od 7.00 do 14.00, lub na adres
Urzgdu Miejskiego w  Darfowie, 76-150 Dartowo, Pl T. Kosciuszki 9,
w terminie do dnia 20 grudnia 2016 r.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dartowo, dnia 09 grudnia 2016 r.



