Burmistrz Miasta Dartowo

wojewodziwo zachodniopomorskie

OR.I1.2110.2.2012
OGLOSZENIE
Burmistrz Miasta Darlowo
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko ds. ksiggowosci podatkéw i optat lokalnych

w Referacie Budzetu i Finanséw w Urzgdzie Miejskim w Dartowie, 76-150 Dartowo,
Plac T. Kos$ciuszki 9.

1. Wymagania niezbg¢dne:
a) okreslone przepisami art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U.08 Nr 223, poz. 1458),
b) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
¢) nieposzlakowana opinia, pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,
d) wyksztalcenie minimum $rednie, o profilu ekonomicznym,
e) znajomos¢ podstaw rachunkowosci,
f) conajmniej 5 letni staz pracy
g) znajomos¢ obstugi komputera
2. Wymagania dodatkowe:
a) mile widziana znajomo$¢ gospodarki kasowe;j,
b) kursy, szkolenia z zakresu ksiegowosci,
¢) samodzielnos¢, dobra organizacja pracy, umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
d) dyspozycyjnosé
3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku obejmuje miedzy innymi:
a) wymiar i ewidencja optaty od posiadania psow,
b) czynnosci zwigzane z egzekucjg podatkow,
¢) analiza i kontrola wptywow z optaty miejscowe;j,
d) zastgpstwo na stanowisku kasjera.
4. Wymagane dokumenty:
a) kwestionariusz osobowy dla celow rekrutacji,
b) podpisany list motywacyjny,
¢) podpisany zyciorys,
d) kserokopie odpisu dyplomu, $wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadane kwalifikacje,
e) kserokopie $wiadectw pracy lub za$wiadczen potwierdzajgcych co najmniej 5-letni
staz pracy,
f) podpisane o$wiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
1 o korzystaniu z petni praw publicznych,
g) podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie,

h) podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

5. Inne informacje:
W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia ww. konkursu, wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Dartowie, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu  0s6b
niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.




Oferty wraz z dokumentami nalezy skladaé:

w zamknigtej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym
osoby skladajacej ofert¢ z admotacjg: ,Nabor Nr OR.I1.2110.2.2012 na stanowisko
urzednicze ds. ksiggowosci podatkéw i oplat lokalnych” w Biurze Obshugi Interesanta
Urzgdu Miejskiego w Dartowie pokéj nr 16, Pl. T. Kosciuszki 9 w poniedziatek, wtorek,
sroda w godzinach od 7.00 do 15.00, w czwartek w godzinach od 7.00 do 16.00, w piatek w
godzinach od 7.00 do 14.00, lub na adres Urzedu Miejskiego w Dartowie, 76-150 Dartowo,
PL. T. Kos$ciuszki 9, w terminie do dnia 23 marca 2012 r.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Aplikacje ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dartowo, dnia 13.03.2012 r. i
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